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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA
| ODRZIVOG RAZVOJA

10000 Zagreb, Radni¢ka cesta 80
Tel: 01/ 3717 111 fax: 01/ 3717 149
KLASA: 112-01/22-01/12
URBROIJ: 517-02-1-1-1-22-4
Zagreb, 19. travnja 2022.

Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine“, broj 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11,
150/11, 34/12, 49/12 — prociséeni tekst, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 1 98/19) i Pravilniku o
unutarnjem redu Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja KLASA: 011-01/20-01/293, URBROIJ:
517-02-1-1-20-5 od 16. listopada 2020. godine i Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem redu Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja KLASA: 011-01/20-01/293, URBROI:
517-02-1-1-21-9 od 26. sije¢nja 2021. godine i KLASA: 011-01/20-01/293, URBROJ: 517-02-1-1-21-
13 od 16. srpnja 2021. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o unutarnjem redu) objavljuje

POZIV

za iskazivanje interesa za premjestaj u
Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja

Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja poziva drzavne sluzbenike i sluzbenike tijela
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa
za premjestaj u Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja na sljedeca radna mjesta:

1. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE Il MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za EU fondove
SluZba za projekte iz podrudja prirode, energetike i klime i tehni¢ku pomo¢
Odjel za EU projekte iz podruéja klime i energetike

- visi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 472. Pravilnika)
Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveu¢ilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
humanisti¢kih, tehni¢kih, prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- dobro poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- znanja vezana uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjes$nosti

- napredno znanje rada na raunalu

- poloZen drzavni ispit Il razine

- zavr$eni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske unije,
koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a
minimalno programe vezane uz sustav upravljanja i koristenja strukturnih instrumenata, izradu,
pradenje i izvjeStavanje o napretku provedbe operativnih programa, planiranje i odabir projekata,
upravljanje nepravilnostima



Poslovi 1 zadaci:

Obavlja najsloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Odjela. Za Operativni program
Konkurentnost i kohezija 2014-2020. obavlja funkcije Posrednickog tijela razine 1 za prioritete ulaganja
koji se odnose na promicanje energetske ucinkovitosti i obnovljivih izvora energije i klimatske
promjene. Za navedene prioritete ulaganja, u suradnji sa sektorski nadleznim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva i Posredni¢kim tijelom razine 2, planira i priprema operacije koje se namjeravaju
financirati, pruza podrsku korisnicima u pripremi strate$kih projekata i prati napredak pripreme
projekata, priprema kriterije i eventualne izmjene kriterija za odabir projekata, te priprema
dokumentaciju poziva, objavljuje pozive za dostavu projektnih prijedloga i sudjeluje u postupku odabira
bespovratnih sredstava. Obavlja i poslove pracenja provedbu projekata i priprema izvjeséa o pripremi i
provedbi projekata, te izvje$¢a o ispunjenju pokazatelja rezultata i neposrednih rezultata, sudjeluje u
pripremi Drzavnog prorafuna, upravlja rizicima te provodi aktivnosti prevencije, otkrivanja i
ispravljanja nepravilnosti te predlaZze mjere za suzbijanje prijevara, sudjeluje u aktivnostima promidzbe
i vidljivosti te zatvaranja operativnog programa, prikuplja, unosi, pohranjuje i razvrstava podatke u
elektroni¢kom sustavu operativnog programa, izraduje priruénike o internim procedurama i
odgovaraju¢em revizijskom tragu te osigurava ¢uvanje dokumenata i evidencije o provedbi funkcija.
Redovno suraduje s korisnicima, drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, Upravljackim tijelom,
Posredni¢kim tijelom razine 2 i Koordinacijskim tijelom. Sudjeluje u pripremi podataka za potrebe
revizije u nadleznosti Odjela, priprema o¢itovanja na nacrte prijedloga zakonskih i podzakonskih akata
ostalih tijela drzavne uprave u okviru djelokruga Odjela. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi
materijala i biljeski sa sastanaka. Obavlja i druge slozene struéne poslove koji obuhvacdaju sudjelovanje
u izradi strate$kih dokumenata i predlaganje inovativnih rjeSenja problema vezanih uz provedbu
procedura Upravljatkog tijela/ Posredni¢kog tijela razine 1 za navedene prioritete ulaganja. Za novo
programsko razdoblje, obavlja poslove programiranja u okviru nadleznosti Odjela. Prati domace i
propise Europske unije relevantne za provedbu strukturnih instrumenata/ESI fondova; priprema nacrte
izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku; izraduje brojcane, tabelarne i grafi¢ke preglede
podataka na engleskom i hrvatskom jeziku; obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju
proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje
unutar i izvan tijela, uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika; redovno
suraduje sa sluzbenicima tijela ukljuéenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi
s nizim sluzbenicima nadleZnih tijela Europske komisije; vodi upravni postupak i rjeSava u upravnom
postupku iz djelokruga Odjela. Odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu
metoda rada, postupaka i stru¢nih tehnika. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

2. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za projekte iz podrué¢ja vodnoga gospodarstva
Sluzba za pripremu projekata iz podrucja vodnoga gospodarstva
Odjel za odobravanje projekata

- visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 490. Pravilnika)

Strucni uvijeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih (polje
pravo ili ekonomija), interdisciplinarnih (polje projektni menadzment), tehnickih (polje gradevinarstvo
ili strojarstvo ili elektrotehnika), prirodnih (polje kemija ili biologija) ili biotehnickih znanosti (polje
agronomija ili biotehnologija ili prehrambena tehnologija)

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- dobro poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- znanja vezana uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- napredno znanje rada na racunalu

- polozen drzavni ispit Il razine



- zavrSeni programi izobrazbe sluZbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe a koji
odgovaraju specificnim zahtjevima radnog mjesta a osobito u podrujima upravljanja projektnim
ciklusom te planiranja i odabira projekata

Poslovi i zadaci:

Koordinira i obavlja poslove vezane za: organiziranje prihvacanja prijedloga projekata za koje se
trazi financiranje iz fondova Europske unije te drugih medunarodnih financijskih izvora iz podruéja
vodnoga gospodarstva; proucavanje i analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe i vrednovanje programa i projekata; sudjelovanje u
radu stru¢nih radnih skupina i drugih radnih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih planova i drugih
akata iz djelokruga Odjela; sudjeluje u pripremi akata koji su ex-ante preduvjet za koristenje ESI
fondova; utvrduje mjere za provedbu prioriteta iz Operativnog programa Konkurentnost i kohezija;
priprema programske dodatke i programe potpora; doprinosi u rje$avanju po prigovorima u postupku
odabira i provedbe operacija iz Operativnog programa ,,Konkurentnost i kohezija“ 2014-2020; upravlja
rizicima na razini prioritetnih osi, sudjeluje u provedbi mjera upravljanje rizicima, provodi aktivnosti
prevencije, otkrivanja i ispravljanja nepravilnosti te predlaze mjere za suzbijanje prijevara, uzimajuéi u
obzir utvrdene rizike, korektivne mjere i povrate nepropisno naplaéenih iznosa s kamatama; sudjeluje u
radu mreze za informiranje i komunikaciju prikupljanjem podataka, unosi odgovarajue podatke u
integrirani sustav upravljanja informacijama (MIS) odnosno sustav eFondovi; sudjeluje u aktivnostima
zatvaranja OPKK-a; obavljanje pregleda dostavljenih projektnih prijedloga i davanje ocjene o njima u
smislu njihove uskladenosti s planskim dokumentima upravljanja vodama i strategijom i programima
investiranja odnosno o kvaliteti projekata i njihovoj pogodnosti za sufinanciranje iz sredstava fondova
Europske unije; suradnju s Hrvatskim vodama u aktivnostima na pripremi i kontroli medunarodno
financiranib/sufinanciranih projekata iz sredstava fondova Europske unije ili drugih medunarodnih
izvora; obavljanje poslova vezanih uz pripremu i prijavu projekata; suraduje sa stru¢njacima JASPERS-
a i sudjeluje u pracenju utjecaja JASPERS-a u pripremi projekata; sudjelovanje u izradi metodologije
odabira 1 sudjelovanje u postupku dodjele bespovratnih sredstava, osigurava da je odobreni projekt u
sklopu relevantnog fonda ili viSe njih; sudjelovanje u izradi uputa za prijavitelje, odnosno u postupku
dodjele; obavljanje poslova vezanih uz prijavu projekata i proceduru odobravanja projekata; osiguranje
sredstava potrebnih za financiranje, sufinanciranje projekata i priprema odluku o financiranju projekata
te sudjeluje u izradi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava; izraduje godisnje planove rada i izvje$ca;
u obavljanju opisanih poslova suraduje s Upravom vodnoga gospodarstva i zastite mora. Odgovara za
zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

3. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDPUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremu, praéenje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu
Sluzba za pripremu programa
Odjel za pripremu programa poticanja istraZivanja, razvoja i inovacija

- visi strucni savjetnik - 1 izvr8itelj/ica (redni broj 502. Pravilnika)

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih,
humanistickih, tehnickih, prirodnih ili biotehnikih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje strateSkih ciljeva i formuliranje indikatora uspje$nosti

- napredno znanje rada na raunalu

- poloZen drzavni ispit Il razine



- zavr$eni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske
unije, koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a
vezano uz sustav upravljanja i ESI fondove

Poslovi i zadaci:

Obavlja struéne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godiSnjih i viSegodi$njih
planova i programa rada; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u sluzbi i
predlaze mjere i radnje za poboljanje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim iz sredstava Europske unije iz
djelokruga sluzbe; priprema nacrte izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi
programa iz djelokruga sluzbe; analizira podatke iz djelokruga sluzbe; sudjeluje u organizaciji sastanaka
i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; sudjeluje u pripremi i planiranju akata
strateSkog planiranja, godi$njih i viSegodi$njih programskih dokumenata namijenjenih jacanju
konkurentnosti hrvatskog gospodarstva, uklju¢ujuéi programske dokumente u okviru Prioritetnih osi 1
i 3 Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014.-2020., kao i instrumente Nove generacije
React - EU i VFO u okviru cilja politike ,, Pametnija Europa‘ promicanjem inovativne i pametne
gospodarske preobrazbe a koji se odnose na poticanje istrazivanja, razvoja i inovacija, suraduje sa
strunim upravama ministarstva i ostalim institucijama, u cilju provedbe programa i projekata
sufinanciranih sredstvima ESI fondova; sudjeluje u suradnji s drugim tijelima drzavne uprave i
partnerskim institucijama izraduje sektorski specifiéne dijelove Sporazuma o partnerstvu izmedu
Republike Hrvatske i Europske komisije za koristenje ESI fondova za rast i radna mjesta i operativnih
programa usmjerenih istrazivanju, razvoju i inovacijama; sudjeluje u pripremi koordinacije za izradu
strategije pametne specijalizacije te prati ispunjavanje uvjeta koji omogucuju provedbu (enabling
conditions); obavlja poslove vezane uz pripremu kriterija i metodologija za odabir operacija i kriterija
za odabir projekata Operativnog programa te je zaduZen za pripremu i provedbu programa dodjele
drzavnih potpora i potpora male vrijednosti. U navedenim poslovima suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva zaduZenim :za poticanje istraZivanja, razvoja i inovacija u gospodarstvu,
poduzetnistvu i obrtu; obavlja poslove vezane uz osiguranje sukladnosti odabranih operacija s
odabranim fondom ili vi$e njih i kategorijama intervencije; utvrduje mjere, uvjete i planove za provedbu
prioritetnih osi Operativnog programa; u suradnji sa Sluzbom za pradenje i evaluaciju programa
priprema fizicke pokazatelje i metodologiju pracenja ostvarenja fizickih pokazatelja Operativnog
programa; priprema i objavljuje pozive na dostavu projektnih prijedloga u okviru Prioritetnih osi 11 3
Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014. - 2020., koji se odnose na poticanje istraZivanja,
razvoja i inovacija, kao i na instrumente Nove generacije React - EU i VFO u okviru cilja politike
,, Pametnija Europa‘‘ promicanjem inovativne i pametne gospodarske preobrazbe; organizira i provodi
radionice za prijavitelje i objavljuje odgovore na pitanja u svezi s objavljenim pozivima iz svoga
djelokruga te obavlja i druge poslove koji se odnose na koordinaciju rada s ostalim sluzbama i tijelima
nadleZnim za postupke dodjele bespovratnih sredstava i ugovaranje; sudjeluje u pripremi priru¢nika o
internim procedurama za provedbu svojih funkcija, ¢uva dokumente i evidencije o provedbi funkcija i
brine o odgovaraju¢em revizijskom tragu; obavlja stru¢ne, administrativne i upravno-pravne poslove
koji se odnose na pripremu i planiranje godi$njih i viSegodi$njih planova i programa rada; prati stanje
potreba za unaprjedenje razvoja okruzenja usmjerenog istraZivanju, razvoju i inovacijama te druge
poslove iz svoga djelokruga; obavlja druge sloZene struéne poslove koji obuhvacaju proucavanje i
analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rje$enja problema te savjetovanje unutar i izvan
tijela,; izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u koristenju sredstava iz ESI fondova te osigurava
odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela
ukljuenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima
nadleznih tijela Europske komisije; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i
provedbu projekata iz ESI fondova sudjeluje u postupku provodenja revizija od strane ovlastenih tijela;
analizira i sudjeluje u rje3avanju preporuka revizorskih izvje$c¢a; izvjeStava o moguéim nepravilnostima;
ukazuje/izvjeStava o moguéim rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za
pripremu i provedbu projekata iz ESI fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.



4. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE Il MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremu, pracenje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu
Sluzba za financijsko upravljanje
Odjel za pripremu i pracenje proracuna

- viSi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 508. Pravilnika)

Struéni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih,
humanistickih, tehnickih, prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- dobro poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- znanja vezana uz definiranje strate$kih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- napredno znanje rada na ra¢unalu

- polozen drzavni ispit I razine

- zavr§eni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske unije,
koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a vezano
uz sustav upravljanja i ESI fondove

Poslovi 1 zadaci:

Obavlja struéne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godisnjih i viSegodiSnjih
planova i programa rada; izvjestava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u odjelu i
predlaze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim iz sredstava Europske unije iz
djelokruga odjela; priprema nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi
programa iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka
i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja sve poslove vezano uz osiguravanje
kori$tenja sredstava operativnih programa u okviru nadleznosti PT1 u skladu s godiSnjim i viSegodi$njim
ciljanim vrijednostima u svrhu uéinkovitog koriStenja sredstava i izbjegavanja automatskog opoziva
sredstava (N+3), ukljuujuéi pripremu drZavnog proracuna za projekte iz nadleznosti PTI, kao i
obrazloZenje planiranih sredstava po pozivima, kontinuirano prati izvrSenje stavki drzavnog proracuna,
priprema prognoze raspolozivih financijskih sredstava operativnih programa, planove ugovaranja,
prognozu provedbe, priprema financijske planove i prognoze novcanog tijeka, kontinuirano prati
ostvarenje postavljenih ciljnih vrijednosti financijskih pokazatelja, izraduje interna, kvartalna, godi$nja
i zavr§na izvje§ca o provedbi financijskih pokazatelja, u cilju u¢inkovitog financijskog upravljanja, vodi
evidenciju o raspolozivim, dodijeljenim, ugovorenim, isplacenim i vracenim sredstvima, prati
izvrSavanje povrata u drzavni proracun sredstava isplacenih korisnicima te u kontinuiranoj koordinaciji
s ustrojstvenom jedinicom nadleznom za placanje i povrate vodi evidencije o iznosima koji trebaju biti
ili su vradeni; sudjeluje u aktivnostima zatvaranja operativnih programa. U okviru svoga djelokruga
unosi odgovarajuce podatke u integrirani sustav upravljanja informacijama (MIS) i e-fondovi, priprema
priruénike o internim procedurama za provedbu svojih funkcija, Suva dokumente i evidencije o provedbi
funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg revizijskog traga; obavlja struéne, administrativne i upravno-
pravne poslove koji se odnose na pripremu i planiranje godisnjih i viSegodisnjih planova i programa
rada; sudjeluje u postupku provodenja revizija od strane ovlastenih tijela; analizira i sudjeluje u
rjeSavanju preporuka revizorskih izvje$¢a; izvjestava o mogucim nepravilnostima; ukazuje o mogucim
rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz
ESI fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i
nalogu nadredenih.



5. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremu, pracenje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu
Sluzba za pracenje i evaluaciju programa
Odjel za pracenje programa

- visi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 514. Pravilnika)

Struéni uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveug¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
humanisti¢kih, tehnickih, prirodnih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- izvrsno znanje vezano uz definiranje stratekih ciljeva i formuliranje indikatora uspjeSnosti

- napredno znanje rada na racunalu

- polozen drzavni ispit Il razine

- zavr§eni programi izobrazbe sluzbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske unije,
koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a vezano
uz sustav upravljanja i ESI fondove

Poslovi i zadaci:

Obavlja struéne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godisnjih i viSegodisnjih
planova i programa rada; izvjeStava nadreden¢ sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u odjelu i
predlaze mjere i radnje za poboljsanje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim iz sredstava Europske unije iz
djelokruga odjela; priprema nacrte izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi
programa iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka
1 pripremi materijala za sastanke, vodi bilje§ke sa sastanaka; sudjeluje u provedbi vrednovanja na razini
operativnih programa u skladu s planovima vrednovanja, zakonodavstvom i zahtjevima Republike
Hrvatske i Europske unije; priprema kvartalna, godiS$nja i zavrS$na izvje$¢a, prikuplja informacije za
potrebe nadzora provedbe operacija i relevantnih tematskih ciljeva te analizira izvrSenje i u€inkovitost
mjera/prioriteta; priprema fizi¢ke pokazatelje i metodologiju pracenja ostvarenja fizickih pokazatelja
operativnog programa; unosi odgovarajuce podatke u MIS; prati utvrdene mjere, uvjete i planove
provedbe prioritetnih osi operativnih programa; prati ostvarenje financijskih pokazatelja relevantnih
prioritetnih osi operativnog programa i priprema izvjestaje o ostvarenju pokazatelja, kao i dokumente
za odbor za pradenje programa i ostala tijela; obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju
proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema te savjetovanje
unutar i izvan tijela; izvjeStava o nepravilnostima i rizicima u koristenju sredstava iz ESI fondova te
osigurava odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; redovno suraduje sa sluzbenicima
tijela ukljuéenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s niZim sluzbenicima
nadleznih tijela Europske komisije; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i
provedbu projekata iz ESI fondova; sudjeluje u postupku provodenja revizija od strane ovlastenih tijela;
analizira i sudjeluje u rje$avanju preporuka revizorskih izvje$ca; izvjestava o mogucim nepravilnostima;
ukazuje/izvjeStava o moguéim rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za
pripremu i provedbu projekata iz ESI fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

6. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDPUNARODNE POSLOVE
Sektor za dodjelu potpora i provedbu projekata u gospodarstvu
Sluzba za dodjelu potpora
Odjel za dodjelu potpora u podrucju poduzetnis$tva



- visi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 527. Pravilnika)

Struéni uvijeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
humanisti€kih, prirodnih, tehnickih ili biotehnickih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u€inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- dobro poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- napredno znanje rada na ra¢unalu

- poloZen drzavni ispit Il razine

- zavrSeni programi izobrazbe sluZbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske unije,
koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a vezano
uz sustav upravljanja 1 ESI fondove

Poslovi i zadaci:

Obavlja struéne i upravno-pravne poslove koji se odnose na pripremu i provedbu godiSnjih i
viSegodi$njih planova i programa rada; izvjestava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u
Odjelu i predlaze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova; sudjeluje u izradi procedura i
metodologije za administriranje i upravljanje programima i projektima financiranim iz ESI fondova iz
djelokruga Odjela; priprema sloZenije nacrte izvje$c¢a i akata na hrvatskom i engleskom jeziku iz
djelokruga Odjela; analizira podatke iz djelokruga Odjela; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi
materijala za sastanke, vodi biljeSke sa sastanaka; obavlja poslove vrednovanja projektnih prijava
sufinanciranih sredstvima iz ESI fondova u okviru Prioritetne osi 3. Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija 2014.-2020. kao i ostalih instrumenata u okviru cilja politike “Pametnija
Europa” usmjerenih na razvoj i rast malih i srednjih poduzetnika i omogucéavanje povoljnog okruzenja
za poduzetniStvo; priprema pojaSnjenja prijaviteljima; priprema ocitovanja na prigovore prijavitelja;
unosi odgovarajuée podatke u integrirani sustav upravljanja informacijama (eFondovi) te unosi
dodjeljene potpore u Registar potpora; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju
proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema te savjetovanje
unutar i izvan tijela; izvjedtava o nepravilnostima i rizicima u koriStenju sredstava iz ESI fondova te
osigurava odgovarajuci revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; redovno suraduje sa sluzbenicima
tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije; obavezno sudjeluje u edukacijama
potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz ESI fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno 1 pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg
djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

7. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE Il MEDPUNARODNE POSLOVE
Sluzba za podrsku provedbi delegiranih funkcija
Odjel za horizontalna pitanja

- VviSi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 546. Pravilnika)
Struéni uvijeti:

-zavrSen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili8ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih,
humanistickih, tehnickih, prirodnih ili biotehni¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima od ¢ega najmanje jedna godina
na poslovima vezanim uz upravljanje fondovima Europske unije

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku

- izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

- dobro poznavanje Kohezijske politike Europske unije

- znanja vezana uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti

- napredno znanje rada na raunalu



- polozen drzavni ispit II razine

- zavr$eni programi izobrazbe sluZbenika koji rade na poslovima vezanim uz fondove Europske unije,
koje organiziraju i provode resorna ministarstva i institucije nadlezne za provedbu izobrazbe, a vezano
uz upravljanje ljudskim potencijalima, upravljanje rizicima, nepravilnosti i prijevare, kontrolu
delegiranih funkcija i revizije te komunikaciju, informiranje i vidljivost

Poslovi i zadaci:

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz djelokruga odjela; sudjeluje u pripremi internih
procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima sufinanciranim iz sredstava
Europske unije iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku
o provedbi programa i projekata iz djelokruga odjela; analizira podatke iz djelokruga odjela; sudjeluje
u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; sudjeluje u
poslovima vezanim uz uspostavu i unapredenje sustava, sudjeluje u izradi i aZzuriranju dijelova
Priruénika o postupanju iz djelokruga odjela te azuriranju cijelog Priru¢nika Posredni¢kog tijela razine
1 (PT1); sudjeluje u izradi strategije organizacijskog razvoja, analize radne opterecenosti te drugih
dokumenata i izvje$¢a vezano uz upravljanje ljudskim potencijalima u PT1; sudjeluje i izvjeStava o
upravljanju rizicima, ukljudujuéi rizike prijevare u PT1: sudjeluje u azuriranju Registra rizika,
Akcijskog plana za ublazavanje rizika i Procjene izlozenosti specifi¢nim rizicima prijevare; koordinira,
sudjeluje i izvjestava o upravljanju nepravilnostima u koritenju sredstava iz fondova Europske unije,
sudjeluje i izvjestava o provedbi aktivnosti informiranja i komunikacije u PT1, sudjeluje u koordinaciji
postupaka revizija i drugih kontrola koje u PT1 provode nadlezna tijela, evidentira ih u registrima, prati
i izvjeStava o provedbi preporuka; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje
i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rje§enja problema te savjetovanje unutar i izvan
tijela; pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute
nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima drzavnih tijela i tijela ukljucenih u strukturu
upravljanja fondovima Europske unije te po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske
komisije; izvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova u odjelu te predlaze mjere i
radnje za poboljsanje obavljanja poslova; osigurava odgovarajuci revizijski trag za poslove u svojoj
nadleZnosti; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radji,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i
nalogu nadredenih.

8. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE Il MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za EU politiku teritorijalne suradnje i makroregionalnog razvoja

- visi struéni savjetnik - 1 izvr§itelj/ica (redni broj 548. Pravilnika)

Struéni uvijeti:

- zavr8en preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ui studij iz znanstvenog podruéja drustvenih,
humanisti¢kih, tehnickih, prirodnih ili biotehni¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit Il razine

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na racunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja stru¢ne i upravno-pravne poslove koji se odnose na provedbu godiSnjih i viSegodiSnjih
planova i programa rada; predlaZze mjere i radnje za poboljSanje obavljanja poslova u sluzbi; sudjeluje
u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima financiranim
iz sredstava Europske unije iz djelokruga odjela; priprema nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i
hrvatskom jeziku o provedbi programa iz djelokruga sluzbe; analizira podatke iz djelokruga sluzbe;
sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; podrzava
mjere i aktivnosti gospodarskih politika usmjerenih ka uspostavljanju sustavne podrske, umreZavanja i
mehanizama kojima se potie snaZnije ukljuéivanje svih hrvatskih gospodarskih dionika, posebice



subjekata u malom gospodarstvu, za kvalitetnu pripremu i dovoljan broj pokrenutih projekata za
uspje$nu apsorpciju EU fondova i programa Europske teritorijalne suradnje (ETS), koji ukljucuju
prekograni¢nu, transnacionalnu i meduregionalnu suradnju; priprema podloge i daje misljenja iz svoga
djelokruga nadleZnosti temeljem obavijesti o namjeri sudjelovanja gospodarskih dionika u Europskoj
grupaciji za teritorijalnu suradnju (EGTS); sudjeluje u radu tijela zaduZenih za koordinaciju
sudjelovanja Republike Hrvatske u ETS programima te makro regionalnim strategijama; podrzava
provedbu europskih makro strategija (EUSDR, EUSAIR, ALPE ADRIA); sudjeluje u pripremi i
provedbi projekata financiranih ETS programima u kojima sluzba sudjeluje kao korisnik; pomaze rad
Koordinatora i voditelja projekta u provedbi 8. Prioritetnog podru¢ja EUSDR koje se odnosi na
»Podr$ku razvoju konkurentnosti gospodarstva“ te sudjeluje na sastancima 1. Upravljackog stupa
EUSAIR; prati medunarodne propise iz svog djelokruga, organizira seminare i edukacije potrebne za
provedbu programa i projekata; ¢uva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja
odgovarajuéeg revizijskog traga obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacéaju proucavanje i
analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rje$enja problema te savjetovanje unutar i izvan
tijela; osigurava odgovarajuéi revizijski trag za poslove u svojoj nadleznosti; redovno suraduje sa
sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim
sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i
ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i struénih tehnika. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg
djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

9. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEPUNARODNE POSLOVE
Sluzba za europske poslove
Odjel za programe EU

- visi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 556. Pravilnika)

Struéni uvijeti:

- zavrsen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
humanisti¢kih, tehni¢kih, prirodnih ili biotehni¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- polozen drzavni ispit Il razine

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na racunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost. Obavlja strucne i
administrativne poslove vezane uz programe Unije iz nadleznosti Ministarstva. Prati Europski semestar
1 inicijativu ozelenjivanja europskog semestra, priprema materijale za Koordinatora za Europski
semestar, sudjeluje u koordiniranju izradu, pradenju i izvjeStavanju o provedbi mjera Nacionalnog
programa reforme iz nadleznosti Ministarstva. Komunicira s Europskom komisijom vezano za izradu
Pregleda stanja u okolisu (EIR). Obavlja poslove i zadatke nacionalne kontakt tocke za program LIFE.
Pruza informacije o tematskim prioritetima, generalnim pravilima i natje¢ajnim uvjetima potencijalnim
prijaviteljima projekata na program LIFE. Sudjeluje u organizaciji seminara i radionica o programu
LIFE i drugih dogadanja s ciljem promocije programa. Obavlja poslove vezane uz koordinaciju i
podrsku za pracenje i izvjeStavanje o odrZivosti projektnih rezultata IPA projekta (IPA I komponenta,
IPA fleksibilni instrument (IPA FFRAC) te Prijelazni instrument (TF)) iz nadleZznosti Ministarstva.
Sudjeluje u priprema materijale za Voditelja programa i komunicira sa Sredi$njom agencijom za
financiranje i ugovaranje, Ministarstvom financija te Ministarstvom regionalnoga razvoja i fondova
Europske unije. Prati programe prekograni¢ne suradnje i EU makroregionalne strategije; Obavlja
poslove resorne kontakt tocke za instrumente TAIEX i twinning. Koordinira uklju¢ivanje Ministarstva
i davanje podrske na projektima koje trece stane prijavljuju na programe Unije. Prati programe Unije iz
kojih je moguce financirati projekte s temama iz nadleZnosti Ministarstva. Prati rad tematskih
upravljackih skupina EUSAIR-a u kojima sudjeluje Ministarstvo te priprema potrebne materijale za



sastanke i priprema izvje$ca. Obavlja poslove sredi$nje kontakt to¢ke za programe Europske komisije
kojima se jala regionalna suradnja i pomaze razmjena iskustva i informacija prema zemljama u regiji
vezano uz preuzimanje i provedbu EU acquis-a iz nadleznosti Ministarstva te koordinira aktivnosti
ukljucenih resornih tijela. Sudjeluje u planiranju proraéuna Ministarstva. Odgovara za zakonitost rada i
postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih
poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

10. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za medunarodne poslove

- visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (redni broj 561. Pravilnika)

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
humanistickih, tehnickih, prirodnih ili biotehnic¢kih znanosti

- najmanje etiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II razine

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na racunalu

Poslovi 1 zadaci:

Obavlja sloZene poslove vezane za aktivnosti suradnje na podru¢jima iz nadleznosti Ministarstva na
medunarodnoj i regionalnoj razini; odrZzava bazu podataka medunarodnih akata; prati i sudjeluje u
provedbi medunarodnih obveza, ugovora i sporazuma iz nadleznosti Ministarstva i sudjeluje u izradi
struénih podloga, stajalista i izjava Republike Hrvatske za medunarodne sastanke, obavlja strucne i
tehni¢ke poslove pripreme nacrta prijedloga zakona o potvrdivanju medunarodnih ugovora iz
nadleznosti Ministarstva koje sklapa Republika Hrvatska, vodi upravni postupak i rjeSava u upravnom
postupku iz djelokruga Sluzbe. Sudjeluje u radu tijela medunarodnih organizacija, posebice Programa
Ujedinjenih naroda za okoli§ (UNEP) kao i radnih skupina za medunarodna okoli$na pitanja unutar
Vije¢a EU. Prikuplja podatke od ostalih ustrojstvenih jedinica Ministarstva i vodi evidenciju
medunarodnih aktivnosti. Suraduje s drugim tijelima drZzavne uprave i institucijama u vezi s pripremama
za sastanke, konferencije i druge medunarodne aktivnosti. Priprema postupak za sklapanje i
potvrdivanje bilateralnih medunarodnih ugovora o suradnji u nadleznosti Ministarstva i koordinira i
prati njihovu provedbu; priprema podloge za bilateralne sastanke, koordinira i vodi evidenciju o
bilateralnim ugovorima te zaklju¢cima s bilateralnih sastanaka. Koordinira suradnju s regionalnim
organizacijama i inicijativama, koordinira i sudjeluje u radu medudrzavnih komisija. Sudjeluje u
organizaciji medudrZavnih posjeta, sastanaka, priprema podloge i zakljucke o sudjelovanju osoba u radu
u medudrzavnim komisijama, koordinira i izvje$c¢uje o aktivnostima pruzanja medunarodne razvojne
suradnje; koordinira i sudjeluje u suradnji s medunarodnim organizacijama i financijskim ustanovama
u RH; sudjeluje na poslovima tehni¢ke suradnje s drugim drZzavama, organizacije radionica i seminara.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

11. UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE Il MEDUNARODNE POSLOVE
Sluzba za medunarodne poslove

- visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (redni broj 562. Pravilnika)

Struéni uvijeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveudili¥ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski strué¢ni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih,
humanisti¢kih, tehnickih, prirodnih ili biotehniékih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima



- polozen drZavni ispit II razine
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na racunalu

Poslovi i1 zadaci:

Obavlja sloZene struéne poslove vezano uz koordinaciju medunarodnih aktivnosti Ministarstva na
multilateralnoj, regionalnoj i bilateralnoj razini; koordinira, sudjeluje i prati pripremu i provedbu
medunarodnih akata i sporazuma iz nadleznosti Ministarstva; odrZava bazu podataka medunarodnih
akata; koordinira i sudjeluje u pripremi stru¢nih podloga, stajalidta i izjava Republike Hrvatske za
medunarodne sastanke, izraduje prijedloge za izmjene i dopune medunarodnih ugovora i inicijativa,
prati i izvje$¢uje o provedbi mjera i izvrSavanju preuzetih medunarodnih obveza. Suraduje s tijelima
drzavne uprave, podrucne i lokalne samouprave i drugim institucijama vezano za pripreme sastanaka,
konferencija i druga pitanja medunarodne suradnje, vodi upravni postupak i rjeSava u upravnom
postupku iz djelokruga Sluzbe. Koordinira pripremu i prati provedbu medunarodnih projekata; suraduje
s diplomatskim predstavni§tvima drugih drzava u RH i misijama i predstavnistvima RH u svijetu;
sudjeluje u radu medunarodnih i regionalnih inicijativa, koordinira aktivnosti Programa Ujedinjenih
naroda za okoli§ (UNEP) te aktivno sudjeluje u radu radnih skupina za medunarodna okoli$na pitanja
unutar Vijea EU. Sudjeluje u organizaciji i pripremi podloga za medudrzavne posjete i sastanke.
Priprema postupak za sklapanje i potvrdivanje bilateralnih medunarodnih ugovora o suradnji u
nadleZnosti Ministarstva i koordinira i prati njihovu provedbu; priprema podloge za bilateralne sastanke,
koordinira i vodi evidenciju o bilateralnim ugovorima te zakljuécima s bilateralnih sastanaka. Priprema
izvjeSc¢a o stanju medunarodne suradnje i predlaze mjere za njezino unapredenje Odgovara za zakonitost
rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje
svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva
na mreznim stranicama Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:
- Zivotopis,
- dokaz o stru¢noj spremi (presliku svjedodzbe),
- presliku zadnjeg rjesenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,
- svjedodzbu o polozenom drzavnom ispitu,
- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajuéoj struénoj spremi i struci (elektroni¢ki zapis ili
potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane motivacije,
profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: ljudski.potencijali@mingor.hr







